CONVOCATORIA DE HOMOLOGACION ICEX-CECO DE SERVICIOS
DOCENTES

PROCEDIMIENTO
1. INTRODUCCION

La Direccion Ejecutiva de Formacién de ICEX Espafia Exportacién e Inversiones
(en adelante ICEX-CECO) fomenta y desarrolla la formacion profesional y
empresarial en todo lo que se refiere a las actividades relacionadas con la
economia y con el comercio nacional e internacional, asi como la organizacion
de cursos especializados en materias de economia, comercio, interior y exterior,
y relaciones econdmicas internacionales para empresarios, emprendedores,
directivos, profesionales y estudiantes, que deseen especializarse en estos
temas, de conformidad con las letras g) y h) del articulo 4.1 del Estatuto de ICEX
(Real Decreto 1636/2011, de 14 de noviembre).

La naturaleza y especificidad de los programas formativos que ICEX-CECO
imparte, orientados a proporcionar una formacion cualificada de caracter practico
pero con una fuerte base conceptual, requiere de un equipo docente
multidisciplinar, con amplia experiencia docente y profesional, compuesto por
profesores (universitarios y profesionales), profesionales en activo, consultores,
técnicos y expertos en economia, comercio y en instituciones nacionales e
internacionales y que puedan aportar tanto sus conocimientos como su
experiencia practica, manteniendo de manera absoluta su autonomia
profesional. En este contexto, y para llevar a cabo las funciones previstas en el
Estatuto, la actividad formativa de ICEX-CECO requiere que, en numerosas
ocasiones, ésta sea concertada con profesionales o con empresas a través de
las cuales dichos profesionales desarrollan su actividad profesional, sin entrar en
el &mbito de organizacion y direccion de ICEX-CECO vy, por tanto, sin mantener
vinculo laboral con él.

El modelo de actividad de ICEX-CECO, su diversidad de contenidos,
metodologia docente o duracion de los programas formativos, implica que no
siempre pueda definir el nimero concreto de actividades de formacién que se
llevaran finalmente a efecto, y por tanto, solo puede definir sus necesidades de
docencia a contratar a medida que se inician los diferentes programas
formativos.

Con el fin de disponer de una base de datos actualizada de la que formen parte
profesionales y expertos que cumplan unos determinados requisitos necesarios
para una docencia de calidad y con los que ICEX establezca un marco estable y
claro de relacién, se desarrolla la Convocatoria de Homologacién de Docentes,
la cual estara abierta de forma permanente.
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En este documento se describe el Procedimiento de Homologacion de personas
fisicas para la prestacion de servicios docentes en las diferentes actividades
formativas de ICEX-CECO (en adelante Homologacion).

En el supuesto de que se produzcan modificaciones en el procedimiento interno
de tramitacion de homologaciones para la docencia, durante la vigencia de la
Convocatoria se introduciran las adaptaciones oportunas en la misma.

La Ley 30/2015 por la que se regula el Sistema de Formacién Profesional para
el Empleo en el ambito laboral prohibe la subcontratacién de servicios docente
por parte de los centros de formacién para aquellos cursos que son objeto de
bonificacién. Se considera subcontratacion el encargo de docencia por parte del
centro de formacién a una persona juridica.

Como criterio general, desde ICEX-CECO se homologa Unicamente a personas
fisicas, si bien para aquellos docentes que Unicamente imparten formacién en
cursos que no son bonificables por parte de la Fundaciéon Estatal para la
Formacioén en el Empleo, el servicio docente podra contratarse mediante persona
juridica.

2. HOMOLOGACION
2.1 OBJETIVOS Y ALCANCE DE LA HOMOLOGACION
Los objetivos de la Homologacion son:

- Evaluar de forma objetiva la cualificacion académica y profesional de los
candidatos con caracter previo a su posible contratacion como docentes.

- Disponer de una base de datos actualizada de potenciales docentes a
partir de la cual realizar posibles contrataciones.

- Garantizar el cumplimiento de los principios de publicidad, objetividad y
libre concurrencia, a profesionales interesados en impartir docencia.

- Habilitar para impartir formacién en programas formativos desarrollados
por ICEX-CECO.

a. Las personas homologadas forman parte de la base de datos de ICEX-
CECO a partir de la cual se realiza la contratacion de servicios
docentes.

b. La Homologacion no implica la contratacion de las personas
homologadas, por lo que no existe un alcance minimo de contratos
que se deriven de la homologacion.

c. Existen determinadas labores dentro del ambito de la docencia (por
ejemplo, conferencias) para las cuales no es necesario estar
homologado previamente.
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d. La condicidon de “profesor de ICEX-CECO” se adquiere mediante la
realizacion efectiva de docencia.

2.2 REQUISITOS Y CRITERIOS PARA LA HOMOLOGACION

Dada la naturaleza del servicio docente, la solicitud de homologacién se iniciara
por parte de personas fisicas con el objetivo de acreditar su perfil académico y
las areas de conocimiento para las que esta capacitado para impartir clases.

Para ser homologado se deben cumplir los siguientes requisitos:

- Titulo Universitario.

- Minimo de cinco afios de experiencia profesional, excepto para los docentes
colaboradores en los programas de formacion de acceso a la Administracion
Comercial espafiola.

- Minimo de tres afios de experiencia profesional en el area de conocimiento
en gue se solicita la homologacién en los Ultimos cinco afios, excepto para
los docentes colaboradores en los programas de formacién de acceso a la
Administracion Comercial espafiola.

La homologacién se concede en determinadas areas de conocimiento en funcion
de la experiencia del solicitante. En el caso de que se formalice contratacion con
personas juridicas, el contrato debera reflejar los datos del docente, sus areas
de conocimiento y los servicios especificos a prestar.

En el Documento A se definen las &reas de conocimiento en las que ICEX-CECO
precisa homologar y los servicios especificos. No obstante, estas areas o
servicios podran ampliarse en sucesivas modificaciones de la convocatoria.
Ningan profesional podra ser homologado por ICEX-CECO en mas de cinco
areas de conocimiento.

Las personas homologadas habran de comprometerse a prestar, a satisfaccién
de ICEX-CECO y con la maxima eficacia, los servicios que ICEX-CECO les
requiera, dentro de las areas de conocimiento para los cuales haya sido
concedida la homologacién.

2.3 PRESENTACION DE SOLICITUDES

La Convocatoria de Homologacién estara disponible en perfil del contratante de
ICEX en la Plataforma de Contratacion del Sector Pulblico.

La presentacion de solicitud se realiza cumplimentando el formulario cuyo
modelo figura en el Documento B de este documento adjuntando la
documentacién requerida por correo electrénico a bgceco@icex.es bajo el
asunto: “Convocatoria de Homologacién. Solicitud de “nombre y apellidos
del solicitante”

El correo electrénico de solicitud debe incluir, la siguiente documentacion:
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- Solicitud y Declaraciéon Responsable debidamente cumplimentado y firmado.

- Modelo de documento en formato xlIs relativo a las areas de conocimiento y
servicios.

- Copia electronica de Documento Nacional de Identidad (o equivalente para
extranjeros).

- Curriculum vitae actualizado (incluyendo, al menos, formacién académica,
experiencia profesional, experiencia docente por areas especificas de
conocimiento, publicaciones y proyectos de investigacién, conocimientos de
idiomas, presencia digital).

- Copia electronica de titulos académicos.

- Declaracién responsable de estar al corriente de pagos con la Seguridad
Social y con la Agencia Tributaria o0 equivalente para extranjeros.

Tanto la solicitud como la documentacion han de aportarse en castellano. Los
anexos al correo electrénico no podran exceder de mas de 4Mb.

En el caso de las copias electrénicas requeridas, ICEX-CECO se reserva el
derecho de exigir los originales para cotejar las copias enviadas. La
documentacion requerida a los solicitantes puede ser comprobada por ICEX-
CECO en cualquier momento previo o posterior a la Homologacion.

Una vez cumplimentada correctamente y enviada por correo electrénico, el
solicitante recibird desde la direccion bgceco@icex.es un mensaje de
confirmacion de recepcion de su solicitud.

Si se observasen defectos en la solicitud, se comunicardn mediante correo
electrénico al solicitante para que en el plazo de 15 dias habiles presente las
aclaraciones o correcciones oportunas, interrumpiéndose el proceso de solicitud
hasta que se produzca su subsanacion.

2.4  EVALUACION DE SOLICITUDES. COMISION DE HOMOLOGACION

La Comision de Homologacién es competente para el examen y valoracion de
las solicitudes recibidas.

La Comision de Homologacién estara compuesta por:

- Subdirector/a de la Direccién Ejecutiva de Formacion, como Presidente con voz
y voto
- Dos vocales del cuerpo de Técnicos Comerciales y Economistas del Estado
con voz y voto
- Un miembro de la Direccién Ejecutiva de Formacion, como secretario con voz
y sin voto

Por acuerdo de la persona titular de la presidencia, a las reuniones de la
Comisién pueden incorporarse, con voz pero sin voto, asesores especializados.

En caso de ausencia o enfermedad, y en general cuando concurra alguna causa
justificada, los miembros titulares de la Comision de Homologacion seran
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sustituidos por las personas que designe el Director/a Ejecutivo de Formacion de
ICEX-CECO.

La Comision de Homologacion tiene las siguientes funciones:

- Analizar la documentacion presentada por los solicitantes para verificar si se
ajusta a los requisitos de la Convocatoria acordando, en su caso, solicitar las
subsanaciones que procedan.

- Aprobar las homologaciones.

- En caso de concurrencia de perfiles para una determinada docencia, evaluar
y seleccionar a los candidatos de acuerdo con los criterios establecidos.
Adicionalmente, la Comisién de Homologacién, evalla y propone a los
candidatos que participan en el procedimiento de contratacién de servicios

docentes.

Las reuniones podran desarrollarse de manera presencial o virtualmente (por
medio de videoconferencia) tantas veces como considere necesario.

En cada reunion, la Comision resolvera las solicitudes que hayan sido
presentadas. Las solicitudes que se hayan presentado con posterioridad se
resolveran en la siguiente reunion y asi sucesivamente.

La Comision levantara acta de cada reunién incluyendo la relacion de personas
homologadas en cada una de ellas. Esta relacion seré publicada en www.icex-
ceco.es

En funcién de las necesidades de ICEX-CECO, en los casos concretos en que
concurran circunstancias excepcionales, como, por ejemplo, campos de
experiencia profesional singulares, la Comisiéon puede eximir del cumplimiento
de alguno de los requisitos, valorando otros méritos del solicitante. Las
circunstancias excepcionales deben estar suficientemente motivadas.

2.5 COMUNICACION DE RESULTADO
Las homologaciones concedidas se notifican al solicitante mediante correo

electrénico y se publican en el perfil del contratante de ICEX en la Plataforma de
Contratacién del Sector Publico, tal y como se indica en el punto anterior.

Las homologaciones denegadas se comunican al solicitante mediante correo
electronico.

Trascurrido un afio desde la fecha de comunicacion de la denegacion, el
solicitante puede volver a solicitar de nuevo la homologacion.

2.6 PERIODO DE VIGENCIA DE LA HOMOLOGACION
La homologacion se otorga de forma indefinida, siendo responsabilidad del

docente el cumplimiento de los requisitos formales establecidos en el
procedimiento.
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El docente homologado podra solicitar en cualquier momento una modificacion
de las areas de conocimiento para las que ha sido homologado. De esta forma,
podra afiadir y eliminar areas de conocimiento, siempre y cuando cumpla con el
requisito de un maximo de cinco areas en vigor.

ICEX-CECO puede retirar la homologacion, en cualquier momento, por alguna
de las siguientes causas:

a) Establecimiento de un procedimiento de homologacién docente diferente.

b) Incumplimiento, puntual o no, de las CONDICIONES GENERALES PARA
LA PRESTACION DE SERVICIOS DOCENTES (se adjuntan como
Documento C) o los acuerdos para la prestacion de servicios docentes.

¢) Incumplimiento de las condiciones que sirvieron de base para la
homologacion.

d) Realizacion de la docencia por una persona distinta de la persona
homologada requerida sin autorizacién previa de ICEX-CECO.

e) Rechazo injustificado a una propuesta de contratacion planteada por ICEX-
CECO.

f)  Incumplimiento de las exigencias de calidad establecidas por ICEX-CECO,
de acuerdo con su normativa interna de evaluacion de profesorado.

g) Incumplimiento de los principios de buena fe y eficacia de la colaboracion.

La retirada de homologacion se comunicara por escrito indicando con precision
las causas que han dado lugar a la misma. La pérdida de la homologacién
constituye causa automatica de resolucién de los acuerdos y contratos vigentes.

2.7 SERVICIOS DOCENTES

ICEX-CECO, en funcién de sus necesidades y del perfil profesional de las
personas homologadas, selecciona posibles docentes y contacta con ellos a
través de los datos de contacto facilitados.

ICEX-CECO puede solicitar informacion adicional a las personas homologadas,
concertar entrevistas para la ampliacién de informacion o realizar pruebas con
objeto de evaluar la idoneidad de la persona homologada para una determinada
docencia.

En los casos en los que exista una concurrencia de perfiles para una
determinada docencia, se establecen los siguientes criterios:

1 Méritos de docencia de posgrado, basado en los resultados en encuestas de
docencia (hasta 3 puntos).

2 Estar en posesion de titulos relacionados con la disciplina para la que se
necesita el docente contratado. Doctor (2 puntos); Master (1 punto). Maximo por
este concepto: 3 puntos. Solo se considerara un titulo de Doctor y un titulo de
Master, independientemente de que el candidato tenga mas de uno.

3 Adecuacion del curriculum vitae profesional a la materia docente (hasta 3
puntos). En el caso de seleccién de perfiles de direccion/coordinacién de
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programas, se tendra en cuenta especificamente la experiencia en la direccién
de programas formativos)

4 Otros méritos. (hasta 1 punto). Ejemplo: publicaciones, premios recibidos,
acreditaciones...)

En caso de empate entre dos 0 mas docentes, se atendera a la mayor puntuacién
obtenida en criterio 1 a efectos de desempate.

Se elaborara un informe donde se incluira el resultado de la aplicacion de estos
criterios, sefialando de mayor a menor, las puntuaciones obtenidas por los
candidatos.

Una vez obtenida la puntuacién, ICEX-CECO se pondra en contacto por correo
electrénico con el primer candidato consultando su disponibilidad. En caso de
expresar su no disponibilidad, se pondra en contacto con el siguiente, y asi
sucesivamente. Estos correos electronicos se archivaran y se adjuntaran al
expediente junto con el informe de valoraciones.

La docencia es encargo especifico de ICEX-CECO, que acuerda con la persona
homologada la docencia a realizar. La docencia puede incluir:

- Imparticion de clases (presenciales y on line).

- Elaboracion de documentacion y material docente y de apoyo.

- Evaluacion de alumnos.

- Tutorias de proyectos.

- Asistencia en la direccion o coordinacion de sus programas formativos

ICEX-CECO puede desarrollar sus actividades formativas de caracter presencial
tanto en Espafia como en el extranjero. Las personas homologadas conciertan
libremente con ICEX-CECO los lugares de prestacién del servicio en cada caso
concreto.

2.8 TRATAMIENTO Y ACTUALIZACION DE DATOS

De acuerdo a lo dispuesto en la normativa sobre el tratamiento de datos personales
aplicable (Ley organica 3/2018 de 5 de diciembre), le informamos de lo siguiente:

1. Que el solicitante presta su consentimiento para el tratamiento de sus
datos de caracter personal y de toda la documentacién aportada para
valorar su solicitud por parte de ICEX-CECO y para la comunicacion de
los mismos a nivel interno para la cumplimentacion del debido
procedimiento de evaluacion y gestién del proceso de homologacion de
docentes. Asi pues, con dicha finalidad sus datos seran tratados mientras
se encuentre dentro del proceso de homologacion, mientras se mantenga
como docente homologado y una vez finalizada la relacién durante un
plazo de 5 afios para atender las posibles responsabilidades derivadas
del tratamiento.

2. Elsolicitante ademas consiente expresamente en que ICEX-CECO pueda
enviarle a su cuenta de correo electrobnico comunicaciones acerca de su

Cadigo seguro de Verificacion : GEN-8f35-fb7f-45cf-57ea-1571-e0c0-a780-9373 | Puede verificar la integridad de este documento en la siguiente direccion : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consult...

CSV : GEN-8f35-fb7f-45cf-57ea-1571-e0c0-a780-9373
DIRECCION DE VALIDACION : https://sede.administracion.gob.es/pagSedeFront/servicios/consultaCSV.htm
i FIRMANTE(1) : MARIA PENA MATEOS | FECHA : 10/02/2022 14:05 | Certifica | Sello de Tiempo: 10/02/2022 14:05




actividad. En cualquier momento, el solicitante puede revocar el
consentimiento prestado comunicandolo mediante el envio de un correo
electrénico a informacion@icex.es.

3. Que, de acuerdo con lo anterior, el solicitante tiene la posibilidad legal de
retirar su consentimiento y ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
supresion, oposicién, limitacion y portabilidad de los datos en los términos
establecidos en la Ley, dirigiéndose al Delegado de Proteccion de Datos
de ICEX, aportando copia de su DNI o documento equivalente, a través
de las siguientes formas: comunicacion escrita dirigida a la atencién del
Delegado de Proteccion de Datos en la siguiente direccién Paseo de la
Castellana 278, 28046 Madrid; o mediante un correo electronico a
siguiente direccién delegadoprotecciondatos@icex.es.

4. En cualquier caso, el solicitante tiene el derecho a interponer una
reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos
(www.aepd.es), tal y como establece la Ley.

Los solicitantes deberan mantener actualizados en todo momento los datos
proporcionados a ICEX-CECO. Los solicitantes pueden acceder a sus datos y
modificarlos a través de su area privada en la web de ICEX-CECO (en el caso
de gue hayan sido contratados como profesores) o mediante correo electronico
a bgceco@icex.es .

En Madrid, en la fecha que consta en la firma,

LA CONSEJERA DELEGADA

Maria Pefia Mateos
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ANEXOS

DOCUMENTO A:

CONVOCATORIA DE HOMOLOGACION DE PROFESIONALES DOCENTES

Nota: Anexe a su solicitud el documento xls “Areas de conocimiento y servicios.xis” que se encuentra en la convocatoria de homologacion dentro del perfil de
contratante en la pagina www.ceco.es. Sefiale con una X aquellas areas de conocimiento (méaximo 5) que son de su especialidad, el idioma, la modalidad y los
servicios para los que solicita su homologacion:

IDIOMADE | MODALIDAD DE ELABORACION | ASISTENCIAEN Ll:‘a'géfg:

IMPARTICION | IMPARTICION | EVALUACION |DOC. Y MATERIAL | DIRECCIONDE | - "~ "',
Areas generales de conocimiento relativas a la gestion y DOCENTE PROGRAMAS (s °Parf rea
ireccion de empresas y su i ionalizaci ESP_ |ENGL |PRESENC. |ONLINE con’)

- Entorno econémico y andlisis de paises
- Contabilidad y finanzas

- Direccion financiera y control de gestion

- Corporate Finance: fusiones y adquisiciones

- Mercados y financiacion de operaciones internaci
- Estrategia e inteligencia competitiva

- Organizacion de empresas

- Investigacion de mercados

- Marketing y gestion comercial

- Recursos Humanos

- Entorno legal y juridico

- Fiscalidad

- Transporte y logistica

- Tecnologias de la informacion y herramientas
- Habilidades directivas

- Protocolo en los negocios e interculturalidad
- Coaching . Mentoring

- ldiomas

- Sectores de actividad empresarial

- Apoyos publicos a la i izacion
-R ilidad social corporativa

- Emprendeduria y creacion de empresas

- Creatividad e innovacion

- Sostenibilidad

- Tutorizacion de proyectos *

IDIOMA DE MODALIDAD DE

IMPARTICION IMPARTICION ELABORACION | ASISTENCIA EN Lig‘g:?g:
Areas especificas relativas a la gestion internacional de EVALUACION |DOC. Y MATERIAL| DIRECCION DE (bR
proyectos multilaterales DOCENTE PROGRAMAS con’)

ESP_ |ENGL |PRESENC. |ONLINE
- Sistema financiero internacional y financiacion al desarrollo
- Organismos i les y suf
- Génesis, programacion, formulacion y estructuracion de
proyectos. Marco l6gico
- Identificacion y seleccion de proyectos. Preparacion de ofertas
técnicas y economicas
- Formulas de asociacion en proyectos. Alianzas y consorcios
- Financiacion de proyectos y analisis de riesgos
- Gestion y Ejecucion de proyectos
- Tutorizacion de proyectos multilaterales *
IDIOMA DE MODALIDAD DE

IMPARTICION IMPARTICION ELABORACION | ASISTENCIAEN Ll:zgkglé?g:
Areas especificas relativas a la gestion de empresas de EVALUACION |DOC. Y MATERIAL | DIRECCION DE (sblo paradrea
distribucion comercial DOCENTE PROGRAMAS con)

ESP__ |ENGL [PRESENC. |ONLINE

- Entorno del sector de la distribucion comercial
- Estructura y marco regulatorio

- Finanzas aplicadas

- Gestion de la cadena de suministro

- Gestion de Recursos Humanos

- Marketing de la distribucion

- Gestion de la calidad

- Proyectos de expansion nacional e internacional. Plan de
negocios

-t i de simulacion

- Tutorizacion de proyectos de expansion *
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DIOMADE | MODALIDAD DE ELABORACION | ASISTENCIAEN | TOIORIAS DE

. IMPARTICION | IMPARTICION | EVALUACION |DOC.Y MATERIAL | DIRECCION DE PFIOYECT.‘)S
Areas especificas relativas a la teoria econémica, economia DOCENTE PROGRAMAS (sélo para are'a
i i i ESP  |ENGL |PRESENC. |ONLINE marcada con*)

en

-t aticas y ct
- Microeconomia

- Macroeconomia. Poltica Macroeconémica

- Economia internacional. Teoria del comercio internacional,
macroeconomia abierta

- Economia y finanzas de la empresa. Finanzas internacionales

- Economia financiera. Teorfa financiera aplicada

- Métodos Cuantitativos. Andlisis de Datos

- Finanzas Cuantitativas: gestion de riesgos financieros;
instrumentos financieros; financiacion de proyectos de inversion;
gestion bancaria

- Tutorizacion de trabajos de investigacion tecrica ylo empirica en
el dmbito de la ciencia econémica *

IMPARTICION IMPARTICION TUTORIAS DE
ELABORACION | ASISTENCIAEN | oo vr oo oo

EVALUACION |DOC. Y MATERIAL| DIRECCION DE (TR
DOCENTE PROGRAMAS Z p
ESP_ |ENGL [PRESENC. |ONLINE marcada con*)

Areas ificas relativas a la regulacion, inspeccion y

vigilancia del comercio internacional

- Regulacion del comercio internacional

- Organi les y su funci iento

- Comercio i ional de mercancias

- Comercio de servicios

- Comercio i ional de especies de faunay
flora silvestres (CITES)

- Control analitico de mercancias

- Normalizacion e Inspeccion del comercio

- Comercio interior y su regulacion. Defensa de la libre
competencia

- Tutorizacion de trabajos *

IMPARTICION | IMPARTICION ELABORACION | ASISTENCIAEN TUTORIAS DE

Areas especificas relativas al Sector de Seguros

EVALUACION |DOC. Y MATERIAL | DIRECCION DE gg:ff:;:
DOCENTE PROGRAMAS 5

ESP  |[ENGL [PRESENC. |ONLINE marcada con *)

- Teoria general de seguros

- Ordenacion y supervision de seguros

- Contabilidad de seguros

- Fiscalidad de seguros

- Estadistica

- actuarial

- Entorno legal y juridico - Contratos de seguros
- Tutorizacion de trabajos *

DESCRIPCION DEL CONTENIDO DEL SERVICIO:

a) Imparticion de clases (presencial y on line). Sin perjuicio de la
autonomia de los docentes, la imparticion de clases ha de respetar los
estandares de calidad que para cada programa formativo establece ICEX-
CECO. La imparticiéon de clases incluye la preparaciéon de la correspondiente
documentacion para los alumnos.

b) Evaluacion de alumnos. En funcién del programa en el cual se impartan
clases y del nimero de horas impartidas, el servicio incluira la colaboracién en
la evaluacion del progreso de los alumnos asi como en la participacion en los
tribunales de evaluacion (cuando se requiera en este Ultimo caso).

c) Elaboracion de documentacién y material docente. Elaboracion y
actualizacion de documentacion y material docente para su libre utilizacion por
parte de ICEX-CECO con fines académicos. El material elaborado debera
responder al contenido solicitado y respetando los estdndares de calidad.
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d) Asistencia externa a ICEX-CECO en direccion o en coordinacion de
programas formativos. Cuando ICEX-CECO Ilo requiera, el servicio
comprendera la asistencia y asesoramiento al Director o Coordinador del
programa en las actuaciones que seguidamente se describen:

1- Disefio del programa general del master o curso (mddulos, asignaturas,
actividades complementarias, proyectos, etc.).

2- Disefio de la metodologia docente.

3- Definicion del sistema de evaluaciéon de alumnos y su aplicacion.

4- Seleccion y propuesta del cuadro de docentes (profesores, tutores y
conferenciantes) para cada programa formativo.

5- Determinacion de los programas de detalle (silabos) de cada asignatura con
los profesores, y, con los tutores, el alcance de los proyectos que, en su
caso, deberan elaborar los alumnos.

6- Determinacion con los profesores o autores del esquema y contenido de la
documentacion escrita. Revision de la misma.

7- Proyectos y trabajos fin de curso: asignacion de tutores, propuesta y
aprobacion de temas de proyecto, participacion en tribunales de evaluacion.

8- Seguimiento general del curso durante su desarrollo, valoracion de
resultados académicos y propuestas de mejora.

9- Procesos de seleccion de los alumnos.

10-Basqueda de practicas para los alumnos

ICEX-CECO se reserva el derecho de establecer una metodologia docente Unica
y homogénea para sus distintos programas formativos, por lo que los interesados
gue presenten propuestas asumiran el compromiso de asumir la metodologia
comun que decida ICEX-CECO vy, en su caso, asistir a eventuales reuniones
informativas que pueda convocar la entidad.

e) Tutorias de proyectos. El servicio docente incluird, en aquellos
supuestos en que ICEX-CECO lo requiera, la tutoria de los proyectos que han
de presentar los alumnos en los programas formativos que incluyen la fase de
proyecto una vez superada la parte lectiva del programa.
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DOCUMENTO B: MODELO DE SOLICITUD DE HOMOLOGACION PARA LA PRESTACION
DE SERVICIOS DOCENTES EN ACTIVIDADES FORMATIVAS DE ICEX-CECO

D/D?

DNI n°:

Solicita ser incluido en el procedimiento de Homologacién para la prestaciéon de
servicios docentes en las actividades formativas ICEX-CECO, para lo cual
DECLARA conocer y aceptar las CONDICIONES GENERALES PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS DOCENTES cada vez que sea requerida por
ICEX-CECO su prestacion.

Asimismo, solicita ser incluido en las areas de conocimiento y para los servicios
que sefala en el documento “Areas de conocimiento y Servicios.xls” que anexa
en su solicitud de admisién siguiendo el modelo exigido en la convocatoria.

Fechay firma
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DOCUMENTO C: CONDICIONES GENERALES DE HOMOLOGACION

I.  Este documento tiene por objeto definir las condiciones de prestacion de
servicios docentes (en adelante docencia), cada vez que sea requerida por
ICEX-CECO su prestacion.

Il.  La realizacién de la docencia presume la aceptacién incondicional del
contenido completo de las Condiciones establecidas en este documento (en
adelante las Condiciones) sin salvedad alguna, comprometiéndose el Profesor o
la entidad al cumplimiento de lo dispuesto en las mismas.

M. Las Condiciones Unicamente pueden modificarse por escrito.

IV.  Estas Condiciones y los acuerdos concretos para la prestacion de
servicios docentes (en adelante Contratos derivados) tienen caracter de privado,
rigiéndose por las Instrucciones Internas de Contratacion de ICEX.

V.  Ladocencia es encargo especifico de ICEX-CECO que, en funcion de sus
necesidades?, solicita la docencia requerida al Profesor o entidad indicando:

- Persona requerida.

- Tipo de actividad/curso

- Fechay lugar de realizacion (para cursos presenciales)

Adicionalmente, se podra incluir:
- Horas de la actividad solicitada.
- Documentacion docente a elaborar para la actividad (indicar titulo y
contenido).
- Compromisos en la utilizacion de tecnologias y metodologias
docentes.
- Condiciones especificas de ejecucion.
- Indicaciones técnicas concretas para la ejecucion de la actividad.
- Penalizaciones en caso de incumplimiento.
- Importe de la actividad (IVA incluido). El importe incluye todos los
gastos necesarios para el cumplimiento de la docencia.

Ante cada peticion de docencia por parte de ICEX-CECO, el Profesor debe
responder indicando su disponibilidad.

En los casos en que la normativa de ICEX-CECO lo indique, la formalizacién de
la docencia se realiza por escrito.

VI. Al finalizar la docencia, el Profesor emite factura en funcién de las
actividades efectivamente realizadas. Cada factura debe corresponder a un
Unico programa formativo.

1 En los casos en los que exista una concurrencia de perfiles para una determinada docencia, existe un
procedimiento formal que debe cumplirse antes de la contratacién de docentes y que figura en el Anexo D.
La direcciéon de ICEX-CECO es la que asigna los docentes que deberan dirigir, coordinar y/o impartir una
determinada materia, y que seran seleccionados entre los que previamente hayan sido homologados por la
Comisién de Homologacion.
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Los docentes emitiran las facturas por la docencia impartida de acuerdo con el
procedimiento  establecido por ICEX en el siguiente enlace:
https://oficinavirtual.icex.es/facturacion/inicio.

ICEX-CECO esta obligado al abono de la docencia efectivamente realizada, con
arreglo al importe acordado, previa comprobacion. El pago se hace efectivo,
mediante transferencia bancaria, en el plazo maximo de 30 dias a contar desde
la fecha factura, siendo el pago la ultima semana de cada mes.

VILI. La contratacion no implica exclusividad ni para ICEX-CECO ni para el
Profesor o la entidad.

El Profesor se compromete, a informar de las actividades que realice que puedan
implicar competencia o conflicto de intereses, de cualquier tipo, con relacién a
ICEX-CECO. EI Profesor debe informar a ICEX-CECO en caso de que realice
actividades similares para otros destinatarios con una dedicacién estimada
superior a 75 horas anuales.

VIIl.  El Profesor e ICEX-CECO colaboran en todo momento con sujecion a los
principios de buena fe y eficacia. El Profesor es responsable de la propia
direccion y ejecucion de la docencia. El profesor desarrolla su actividad
cumpliendo con la normativa interna de ICEX-CECO.

ICEX-CECO presta el apoyo necesario para la correcta ejecucion de la docencia,
facilita la informacién necesaria para un eficaz desarrollo y ejerce de una manera
directa y continuada la coordinacion y supervision de la correcta realizacion de
la docencia, de acuerdo con su sistema de calidad.

ICEX-CECO se reserva el derecho de establecer una metodologia docente para
sus programas formativos, debiendo el Profesor asumir la metodologia que
indique ICEX-CECO vy asistir a eventuales reuniones informativas.

IX. La docencia se desarrolla en el marco de una relacién de arrendamiento
civil de servicios, de caracter no laboral, actuando el Profesor por cuenta propia,
sin dependencia organica, jerarquica, funcional, ni de cualquier otra indole de
ICEX y empleando sus propios medios y recursos. La actividad del Profesor no
se ejecuta de manera indiferenciada con los trabajadores que presten servicio
bajo cualquier modalidad de contratacion laboral por cuenta de ICEX y es
desarrollada por el Profesor con criterios organizativos propios, asumiendo el
riesgo y ventura de la misma, sin perjuicio de las indicaciones técnicas que pueda
recibir de ICEX-CECO.

El Profesor responde de no hallarse incurso en causa alguna de prohibicién para
contratar o incompatibilidad y del estricto cumplimiento de las obligaciones
tributarias y de Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes, sin
gue del eventual incumplimiento de sus obligaciones pueda derivarse
responsabilidad alguna para ICEX. En caso de que facture los servicios a través
de entidad juridica, lo cual debe de estar previamente autorizado por parte de
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ICEX-CECO, la entidad responde frente a ICEX de la no concurrencia de tales
causas. ICEX-CECO puede solicitar en cualquier momento al Profesor o a la
entidad la documentacion que justifique el cumplimiento de estas obligaciones.

X. De acuerdo a lo dispuesto en la normativa sobre el tratamiento de datos
de caracter personal aplicable, le informamos de lo siguiente:

1. Que Ud. presta su consentimiento para el tratamiento de sus datos de
caracter personal y de toda la documentaciéon aportada para valorar su
solicitud por parte de ICEX-CECO y para la comunicacion de los mismos
a nivel interno para la cumplimentacion del debido procedimiento de
evaluacion y gestién del proceso de homologacion de docentes. Asi pues,
con dicha finalidad sus datos seran tratados mientras se encuentre dentro
del proceso de homologacién, mientras se mantenga como docente
homologado y una vez finalizada la relacion durante un plazo de 5 afios
para atender las posibles responsabilidades derivadas del tratamiento.

2. Elsolicitante ademas consiente expresamente en que ICEX-CECO pueda
enviarle a su cuenta de correo electrénico comunicaciones acerca de su
actividad. En cualquier momento, el solicitante puede revocar el
consentimiento prestado comunicandolo mediante el envio de un correo
electrénico a informacion@icex.es.

3. Que, de acuerdo con lo anterior, Ud. tiene la posibilidad legal de retirar su
consentimiento y ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
supresion, oposicién, limitacién y portabilidad de los datos en los términos
establecidos en la Ley, dirigiéndose al Delegado de Proteccion de Datos
de ICEX, aportando copia de su DNI o documento equivalente, a través
de las siguientes formas: comunicacion escrita dirigida a la atencion del
Delegado de Proteccion de Datos en la siguiente direccién Paseo de la
Castellana 278, 28046 Madrid; o mediante un correo electronico a
siguiente direccién delegadoprotecciondatos@icex.es.

4. En cualquier caso, Ud. tiene el derecho a interponer una reclamacién ante
la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos (www.aepd.es), tal y como
establece la Ley.

Los solicitantes deberan mantener actualizados en todo momento los datos
proporcionados a ICEX-CECO. Los solicitantes pueden acceder a sus datos y
modificarlos a través de su area privada en la web de ICEX-CECO (en el caso
de que hayan sido contratados como profesores) o mediante correo electrénico
a bgceco@icex.es .

Xl. A los efectos de este Contrato, ICEX-CECO tendra la consideracién de
responsable del tratamiento y el Profesor tendra la consideracion de encargado
del tratamiento conforme a lo establecido en los articulos 28 y 29 del Reglamento
(UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016
(en adelante, RGPD).
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En consecuencia, el Profesor asume las siguientes obligaciones:

e Acceder a los datos de caracter personal responsabilidad de ICEX-CECO,
Unicamente cuando sea imprescindible para el buen desarrollo de los servicios
para los que ha sido contratado y siguiendo las instrucciones que reciba de
ICEX-CECO.

¢ No destinar, aplicar o utilizar los datos de caracter personal responsabilidad
de ICEX-CECO con fin distinto del indicado en el presente Contrato o de
cualquier otra forma que suponga un incumplimiento de las instrucciones.

e No permitir el acceso a los datos de caracter personal responsabilidad de
ICEX-CECO a ningiin empleado o tercero de su responsabilidad que no tenga
la necesidad de conocerlos para la prestacién de los servicios contratados.

o No revelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar los datos de caracter
personal responsabilidad de ICEX-CECO, ya sea verbalmente o por escrito,
por medios electronicos, papel o mediante acceso informatico, ni siquiera para
su conservacion, a ningun tercero, salvo que exista autorizacion o instruccion
previa.

¢ Una vez cumplida o resuelta la relacién contractual acordada deberd solicitar
a ICEX-CECO instrucciones precisas sobre el destino de los datos, pudiendo
elegir este Ultimo entre su devolucién, remisién a otro prestador de servicios
o destruccion integra, siempre que no exista prevision legal que exija la
conservacion de los datos, en cuyo caso no podrd procederse a su
destruccion.

e Adoptar y aplicar las medidas técnicas y organizativas apropiadas para
garantizar un nivel de seguridad que evite su alteracion, pérdida, tratamiento
0 acceso no autorizado, habida cuenta del estado de la tecnologia, la
naturaleza de los datos almacenados y los riesgos a que estén expuestos,
conforme lo previsto en el articulo 32 del RGPD.

¢ Informar inmediatamente a ICEX-CECO si detectase que alguna de sus
instrucciones infringe la normativa vigente en materia de proteccién de datos.

e Salvo para los servicios auxiliares propios de la actividad, en caso de que el
Profesor necesitara subcontratar todo o parte de los servicios contratados por
ICEX-CECO en los que intervenga el tratamiento de datos personales, debera
comunicarlo previamente y por escrito, con una antelacion minima de 1 mes,
indicando los tratamientos que se pretende subcontratar e identificando de
forma clara e inequivoca la empresa subcontratista y sus datos de contacto.
La subcontrataciéon podra llevarse a cabo si ICEX-CECO no manifiesta su
oposicion en el plazo establecido. El subcontratista, que también tendra la
condicion de encargado del tratamiento, esta obligado igualmente a cumplir
las obligaciones establecidas en este documento para el encargado del
tratamiento y las instrucciones que dicte ICEX-CECO.
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e Dartraslado a ICEX-CECO ala mayor brevedad posible, de cualquier solicitud
de ejercicio del derecho de acceso, rectificacion, supresion, oposicion,
limitacion del tratamiento, portabilidad de los datos y a no ser objeto de
decisiones individualizadas automatizadas, efectuada por un afectado cuyos
datos hayan sido tratados con motivo del cumplimiento del objeto del presente
contrato, a fin de que por el mismo se resuelva en los plazos establecidos por
la normativa vigente.

e Poner a disposicion de ICEX-CECO toda la informacion necesaria para
demostrar el cumplimiento de sus obligaciones, asi como para la realizacién
de las auditorias o las inspecciones que realicen el responsable u otro auditor
autorizado por este.

e En caso de que el Profesor deba transferir o permitir el acceso a los datos
personales a un tercero en virtud del Derecho de la Unién o de los Estados
miembros que le sea aplicable, informara de esa exigencia legal de manera
previa, salvo que estuviese prohibido por razones de interés publico.

e En caso de violacion de la seguridad de los datos personales en los sistemas
de informacion utilizados para la prestacion de los servicios, el Profesor
debera notificar a ICEX-CECO sin dilacién indebida, y en cualquier caso antes
del plazo maximo de 72 horas, las violaciones de la seguridad de los datos
personales a su cargo de las que tenga conocimiento, juntamente con toda la
informacion relevante para la documentacion y comunicacion de la incidencia
conforme a lo dispuesto en el articulo 33.3 del RGPD.

XII. La informacion propia de ICEX o de terceros relacionados con ICEX tiene

la consideracién de informacion confidencial. Se define como “informacién
propia” cualquier informacion relativa a aspectos de ICEX o su actividad a la que
tenga acceso el Profesor, independientemente del modo de transmision. Esta
definicion es extensible a la informacién propia relativa a terceros a la que el
Profesor tenga acceso en la ejecucion de su actividad con ICEX-CECO. No se
entiende por “informacién propia” aquella informacion que sea de conocimiento
publico en el momento de su transmisién o que sea divulgada masivamente sin
limitacion por ICEX.

El Profesor se compromete de manera expresa a mantener la confidencialidad
sobre cualquier informacion confidencial a la que tenga acceso; a utilizarla con
la exclusiva finalidad de desarrollar su actividad docente en ICEX y a no difundir,
transmitir, ni revelar a terceras personas tal informacién, ni utilizarla en interés
propio o de terceros, sin el previo consentimiento expreso por escrito de ICEX.

El Profesor autoriza a ICEX-CECO a dar informacion publica de su relacion con
ICEX-CECO vy sus credenciales profesionales.

El deber de confidencialidad perdurara tras la extincién de la relacién con ICEX
durante un plazo de 10 afios.
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XIl.  El Profesor autoriza la libre reproduccion, distribucién y comunicacion
publica de las grabaciones y cualesquiera otras fijaciones de aquellas
actividades en las que intervenga dentro de sus actividades en ICEX.

El Profesor cede a ICEX, en exclusiva, por ambito mundial y por el plazo maximo
de proteccion de los derechos de propiedad intelectual, los derechos de
explotacién de la propiedad intelectual (derechos de reproduccion, distribucion,
comunicacion publica y transformacién) del material elaborado por encargo de
ICEX-CECO en la ejecucion de la docencia y del material audiovisual producto
de las sesiones presenciales impartidas en los programas de ICEX-CECO
grabados, consintiendo expresamente en autorizar a ICEX a transmitir sus
derechos a terceros y la incorporacién como contenido libre en el repositorio
institucional de ICEX.

Corresponde a los autores todos los derechos morales de la propiedad
intelectual, y en especial el de ser reconocido como autores de la obra.

ICEX autoriza al Profesor a utilizar la obra cedida con fines docentes siempre y
cuando se cite al titular de los derechos de explotacion (ICEX). La explotacion
de la obra cedida a ICEX con otros fines o para el ejercicio de otros derechos de
explotacion distintos a los sefialados en este parrafo requerira la previa
autorizacion de ICEX.

En el material debe constar el simbolo o indicacién de reserva de derechos a
favor de ICEX conforme a la legislacion vigente.

El Profesor responde ante ICEX de la autoria y originalidad de la obra,
manifestando que no tiene contraidos ni contraera compromisos o gravamenes
gue atenten contra los derechos cedidos. El Profesor se obliga a realizar todos
los actos y a otorgar cuantos documentos fuesen necesarios, para garantizar la
cesion a favor de ICEX. El Profesor se hace responsable frente a ICEX de las
cargas pecuniarias que pudieran derivarse en favor de terceros con motivo de
acciones, reclamaciones o conflictos derivados del incumplimiento de estas
obligaciones.

El Profesor cede en favor de ICEX el derecho a su imagen contenido en las
grabaciones anteriores, para el ambito territorial mundial y sin limitacién temporal
alguna, con el fin de cumplir las actividades académicas de ICEX.

XIV. Los Contratos derivados pueden resolverse por alguna de las siguientes
causas:
a) Pérdida de la homologacién concedida.
b) Mutuo acuerdo entre ICEX y el Profesor.
¢) Incumplimiento, por parte de ICEX, puntual o no, de estas Condiciones o los
Contratos derivados. La efectividad de la resolucion solo estara condicionada a
la previa existencia de una comunicacion escrita y fehaciente a ICEX, notificando
el incumplimiento. En tal supuesto, ICEX se compromete a abonar al Profesor
las actividades efectivamente realizadas hasta la fecha de extincion,
renunciando el Profesor a cualquier reclamaciéon econémica contra ICEX por
razén diferente a las actividades realizadas y pendientes de cobrar.
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d) Incumplimiento por parte del Profesor, puntual o no, de estas Condiciones, los
Contratos derivados o los requisitos establecidos para la ejecucién de la
docencia. La efectividad de la resolucién requerird la comunicacién escrita y
fehaciente al Profesor, notificando el incumplimiento, quedando facultado ICEX
para resolver los acuerdos en vigor y retirar la homologacién, con derecho, en
Su caso, a ser indemnizado por los dafios y perjuicios irrogados.

Sin perjuicio de la resolucion anticipada de los contratos derivados, mantendran
su vigencia a la extincion de estos contratos, las obligaciones de confidencialidad
establecidas en la condicion XII, y los derechos de explotacién y de imagen
cedidos por el Profesor a ICEX en virtud de la condicion XIlI.

XV.  La jurisdiccion competente para conocer de cualquier controversia en
relacién con la homologacién y los Contratos derivados, que no pueda dirimirse
por mutuo acuerdo de ICEX y el Profesor, es el orden jurisdiccional civil. ICEX y
el Profesor se someten expresamente a los Juzgados y Tribunales de Madrid
capital, con renuncia expresa a cualquier otro fuero que pudiera corresponderles.
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TARIFAS

Consultar las tarifas actualmente en vigor en el Perfil del Contratante de

ICEX en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico
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